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ORDEM DE SERVICO 03 /2014

Dispbe sobre a incorporacdo de bens patrimoniais
advindos de Convénios, Auxilios, Reserva Técnica, Taxas
de Bancada e congéneres, firmados entre a EESC e
Agéncias de Fomento e Fundacoes.

Considerando as normas contratuais das Agéncias de Fomento, tais como Fapesp, CNPqg,
Capes, Finep, além das Fundagdes (como exemplo Fusp, Fipai), as quais reportam aos
pesquisadores quanto a responsabilidade, guarda e manutencdo dos bens doados s
instituicdes envolvidas, ao longo do desenvolvimento de pesquisas por elas financiadas;

Considerando as Resolugdes RUSP n°s 5448 e 5449/2008, tratadas na Portaria EESC 29/2008,
as quais determinam gue todos os convénios e contratos firmados a partir de 03/03/2008,
em que a EESC figure como contratada, deverdo tramitar através de registro eletronico,
pelo Sistema e-Convénios;

Geraldo Roberto Martins da Costa, Diretor da Escola de Engenharia de Sdo Carlos da

Universidade de Sdo Paulo, no uso de suas atribuigdes legais, estabelece:

Artigo 1°: Todos os bens advindos de Agéncias de Fomento e Fundagdes, inclusive demais

bens em doacdo, deverdo ter registro patrimonial imediato, independente do estagio em

gue se encontra a pesquisa ou frabalho desenvolvido (em andamento ou finalizado), a fim

de resguardar a origem, manutencgdo, responsabilidade e a localizacdo dos bens doados.

Artigo 2°: As Agéncias de Fomento e Fundagdes, geralmente ao final do projeto, solicitam
a Diretoria da EESC a comprovagdo do registro patrimonial institucional no prazo de 30
(trinta) dias, através do envio de Termo de Doacdo ou Depdsito (CNPg). Portanto, o Servigo
de Convénios da EESC providenciard a abertura de processo, encaminhando o
interessado/pesquisador para instrui-lo, no prazo maéximo de 15 (quinze) dias, com o©s
seguintes documentos:

I. Copia da solicitacdo inicial ou concessdo de recurso: Termo de Outorga, Termo de
Concessdo, Contrato ou documento similar do Convénio, Projeto, Auxilio (Individual
ou Tematico/Universal);

ll. Coépia das notas fiscais ou “commercial invoice” acompanhada da declara¢cdo de
importacdo dos bens relacionados;
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lll.  Indicagdo da locdlizacdo fisica e do responsdvel pelos bens, através do
preenchimento do Anexo |, parte integrante desta Ordem de Servigo;

IV. Cobpia do cadastramento do Convénio/Projeto/Auxilio no sistema Mercurio Web,

menu “e-Convénios';

V. Copia da prestacdo de contas e desmembramento dos bens, principalmente
quando se tratar de Projeto Temdtico. Quando houver demais Insfituicdes e
pesquisadores envolvidos, no momento da prestacdo de contas ds Agéncias ou

Fundagdes, principalmente quando forem classificados como Projetos Temdticos (ex.
Fapesp), poderd ser designada a destinagdo antecipada dos bens, com «a
aprovagdo do Coordenador do Projeto:

Auxilio Temdtico/Universal: o interessado deverd encaminhar a prestagcdo de contas
as agéncias, de acordo com os padroes estabelecidos, juntamente com o Anexo I
desta Ordem de Servico, para que a doacdo definitiva seja realizada diretamente as
Instituicbes que detém a sua posse; a prestacdo deverd conter a relacdo dos
equipamentos separada por Instituicdo. Exclusivamente para a FAPESP o Anexo I
deve, obrigatoriamente, estar acompanhado do Anexo lll (Termo de Aceitacdo de
Transferéncia de Dominio de Materiais por Cessdo de Uso ou Doagdo), disponivel no
portal da EESC, sendo preenchidc em duas vias com as assinaturas de seus

Responsdveis/Dirigentes.

Artigo 3° Para incorporacdo de bens de Reserva Técnica Fapesp, Taxas de Bancada CNPq
e modalidades similares, o bolsista ou seu orientador deverdo encaminhar ao Servico de
Convénios da EESC, no prazo maximo de 5 (cinco) dias antes do prazo final da prestagcdo
de contas as Agéncias:

l.  Documentos mencionados nos itens | a lll do Artigo 2°;

Il. Termo de Aceitag@o de Transferéncia (Fapesp), devidamente assinadas pelo

orientador, bolsista e Diretor.

Artigo 4° Os livros adquiridos também deverdo ser mencionados no formuldrio Anexo |,
posteriormente encaminhados no prazo mdximo de 20 (vinte) dias apds o recebimento do
processo a Biblioteca Central da EESC, visto a necessidade de registro institucional.

Artigo 5% Apos a fase de instrugcdo (artigos 1° ao 4°), os processos seguirdo para aprovagado
do CTA e em seguida a Secdo de Patrimdnio, que fard os registros patrimoniais para envio
as Agéncias/Fundacdes como forma de prestacdo de contas das doacdes recebidas. /
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Artigo 6° Apds a incorporacdo patrimonial, todos os bens deverdo ser gerenciados
elefronicamente pelo proprio responsdvel ou procurador através do Sistema Mercurio Web-
Patrimdénio (www.sistemas.usp.br), conforme determina o Oficio VREA/CIR/008/2012,

principaimente quando se fratar de transferéncia, atualizagdo de localizagcdo fisica e de
responsavel, bem como descarte de bens inserviveis.

Artigo 7°. Todas as doagdes com 0 mesmo numero de processo das Agéncias deverdo ser
registradas no mesmo processo USP, para evitar duplicidade de registros, bem como
manter as informacgdes agrupadas.

Artigo 8° Considerando que a incorporagdo desses bens se caracteriza como um ato de
registro, e que os bens s&o doados & EESC pelas Agéncias, o afraso no envio da
documentacdo mencionada no Artigo 2°, e quaisquer prejuizos decorrentes, serdo
atribuidos ao interessado/pesquisador, com comunicac¢do através da Diretoria da EESC as
Agéncias de Fomento, e conforme o caso, com apuracdo dos fatos, através de processo de
sindicancia.

Artigo 9°: Quaisquer duvidas sobre esta Ordem de Servico poderdo ser dirimidas pela
Assisténcia Técnica Financeira da EESC, através do email financeira@eesc.usp.br ou pelos
ramais 739252 ou 739233.

Artigo 10°% Esta Ordem de Servico e demais legislagdes poderdo ser obtidas através do

portal da EESC www.eesc.usp.br , link Patrimonio.

Artigo 11°% Esta Ordem de Servico entrard em vigor a partir da data de sua publicacdo,
revogando a Ordem de Servico n° 10/2009, de 09 de novembro de 2009 e Ordem de Servigo
06/2010 de 23/08/2010.

Sdo Carlos, 19 de Setembro de 2014,

X \
Geraldo Robérfo Martins da Costa =,
iretor
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ORDEM DE SERVIGO 03/ 2014
ANEXO |

(Apos preenchimento anexar ao processo EESC)

FORMULARIO PARA INCORPORAGCAO DE BENS PERMANENTES

De (Departamento):

| Para: Assistencia Técnica Financeira/EESC J

Processo CNPqg/Fapesp/Outros(especificar) n® |

Nome do responsavel pelo Auxilio:

E-mail: [ | Telefone/Ramal: | ]
Fonte da Verba: [ Jauxiio [ ]Reserva Técnica
Relacado dos Bens para Incorporacao:
Itens N° da N. Fiscal Valor R$ Responsavel pelo bem/ telefone/ e-mail Localizagao
1
2,
3.
4.
(0S CAMPOS ABAIXO DEVERAO SER PREENCHIDOS NO CASO DE PROJETO TEMATICO)
Processo FAPESP N°: [ ]
Nome do coordenador do Projeto (EESC): [ |
e-mail: | Telefone/Ramal: | |
Fonte da Verba: [ |Auxiio [ |Reserva Técnica
Relacdo dos Bens para Incorporacao (Elaborar uma Relacdo para cada Instituicao):
Escola de Engenharia de Sao Carlos
Itens N° da N. Fiscal Valor R$ Responsavel pelo bem/ telefone/ e-mail Localizagao
1.
2.
3.
(Nome completo da Instituigao de destino dos bens)
(Enderego completo da Institui¢cdo de destino dos bens)
Itens N° da N. Fiscal Valor R$ Responsavel pelo bem na Instituicdo de destino/ tel/ e-mail Departamento
1
2;
I

Declaro que é de minha total responsabilidade as informagbes contidas neste formulario, responsabilizando-me por qualquer
prejuizo que venha a decorrer por divergéncias de informacgdes.
Comprometo-me a elaborar o Termo de Transferéncia para as demais Instituicdes envolvidas nos projetos tematicos, conforme
Anexo Il desta Ordem de Servigo, encaminhando-o junto a prestacao de contas para que a FAPESP possa efetuar as doagdes

separadamente.

Sao Carlos,

Assinatura e identificagéo do Outorgado



ORDEM DE SERVICO 03 / 2014

ANEXO Il

1. No caso de Projeto Tematico, preencher Anexo Il e Anexo lll, encaminhando-os juntamente a

prestacao de contas para a FAPESP;

2. E necessario preenché-los em duas vias cada, sendo elaborado um jogo de anexos (Il e 1ll)

para cada Instituigao envolvida no projeto.

3. Anexar copias ao processo EESC.

SOLICITAGAO DE DESMEMBRAMENTO E DOAGAO - PROJETO TEMATICO

Processo FAPESP n°

...................

Visando a regularizacdo patrimonial, na qual os lancamentos contabeis devem ser

efetuados junto ao patriménio da Instituicdo de posse dos bens, solicito, a FAPESP, o

desmembramento e a doacdo dos materiais permanentes a seguir relacionados para

- OUUURRIOUUUUUUPUURSRURSPRI (inserir nome da Universidade de posse dos bens):
N.F. n°® Produto (Descrigao) Qtd. Vailor Unit. | Valor Teial
R$ R$
S80 CarloS: uuvsvemnusmmmrmamiai
EOE D i

Outorgado

Diretor da EESC



ANEXO III

| _FAPESP

FUNDAGAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE ACEITACAO DE TRANSFERENCIA DE DOMINIO DE MATERIAIS POR CESSAO DE USO
EfOU DOACAO

PROCESSO N.°
OUTORGADO:

DOADORA/CEDENTE: FUNDACAO DE AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO.
DONATARIA/CESSIONARIA:

CLAUSULA PRIMEIRA

Tendo em vista os termos da Portaria CS n° 18/ 2002, do Conselho Superior da Fundacéo
de Amparo & Pesquisa do Estado de S&o Paulo, a DONATARIA/CESSIONARIA acima
identificada, através de seu representanie legal, declara, expressamente, para os fins de
direito, que aceita a cess&o efou doacdo e transferéncia de dominio do material
permanente nacional e/ou importado e/fou material de consumo importado a ser adquirido
com 0s recursos da DOADORA/CEDENTE, nos termos e condi¢des seguinies.

CLAUSULA SEGUNDA

A DONATARIA/CESSIONARIA compromete-se a manter o material permanente em boas
condi¢gbes de uso e assegurar ao OUTORGADO a sua plena e efetiva utilizacdo até a
conclusdo do projeto no prazo estabelecido no Termo de Qutorga, e em condicBes
consideradas adequadas pela FAPESP para a consecugdo dos objetivos do projeto de
pesquisa constante do Termo de Outorga respectivo.

§ 1° - A DONATARIA/CESSIONARIA compromete-se, também, a facilitar a especialistas na
matéria, acesso ao referido material para fins de pesquisa, sem dnus ao interessado,
exceto por eventuais custos de operagdo e manutengdo do proprio material.

§ 2° O Termo de Doacgdo efou Cessdao e a relagdo dos documentos e materiais
permanentes adquiridos serdo entregues oportunamente pela DOADORA/CEDENTE,
obrigando-se a DONATARIA/CESSIONARIA a conserva-los em seus arquivos para efeito de
fiscalizacao por parte do Tribunal de Contas do Estado, a qual a DOADORA/CEDENTE esta
sujeita.

§ 3° Apds a concluséo do projeto, a DONATARIA/CESSIONARIA compromete-se a manter o
material permanenie em boas condi¢des de usc e assegurar ao OUTORGADO ou outro
pesquisador indicado pela FAPESP a sua efetiva utilizagdo, nos prazos e condigbes
consideradas adequadas pela FAPESP.

CLAUSULA TERCEIRA

A DONATARIA compromete-se, caso seja concretizada a doagao, a efetuar os lancamentos
contabeis em sua conta patrimonial e informar os respectivos nimeros de regisiro dos
bens a FAPESP, no prazo de trinta dias.

RUA PIO X1, 1500 - CEP 05468-9071 - SAO PAULO - SP - TEL.: (¢11) 3838.4000 - FAX: 3645.2421



FAPESP

FUNDAGAQ DE AMPARO A PESGQUISA DO ESTADO DE SAQ PAULO

CLAUSULA QUARTA

Em se tratando de empresas ou entidades privadas participantes de programas apoiados
pela FAPESP, a doagdo serd condicionada ao cumprimento do artigo 17, inciso i, alinea
“a”, da Lei Federal n°® 8666, de 21/06/1993, com posteriores alteracdes

CLAUSULA QUINTA

Consiste em obrigagé&o do OUTORGADO comunicar expressa e imediatamente a FAPESP,
qualquer alteragao quanto aos seus dados cadastrais; da instituicao de vinculo bem como
do representante legal da mesma.

Paragrafo Unico - A constatagéo pela FAPESP de incongruéncia dos dados em referéncia
consiste em desobediéncia as normas da FAPESP, podendo implicar na inclusdo do nome
do beneficiario no Cadastro de Inadimplentes da FAPESP simultaneamente & suspenséo
da lavratura do Termo de Doacéo e/ou Cessdo de Uso de Transferéncia de Materiais até a
regularizacdo de tal pendéncia.

DONATARIA/CESSIONARIA
Nome:

Endereco:

CEP:

CNPJ:

REPRESENTANTE LEGAL

Nome:
RG.: CPF:
Endereco: CEP:
Séo Paulo, de de
(assinatura e carimbo do representante legal)
Ciente:

OUTORGADO

RUA PiO XI, 1600 - CEP 05468-901 - SAQ PAULO - SP - TEL.: (011) 3838.4000 - FAX: 3645.2421
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