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Dispbe sobre o tramite e procedimentos relacionados a convénios e contratos de
prestacao de servigo em que a Universidade de Sdo Paulo figure como contratada

Considerando a publicagdo das Resolugbes de n°s 5448 e 5449, ambas
publicadas no D.O.E. em 25 de abril de 2008, que tratam, respectivamente, da tramitagdo dos
convénios e contratos de toda Universidade, e da gestdo dos mesmos através de processo
eletrénico, nos casos em que a USP figure como contratada;

Considerando instrugdes mencionadas aos Diretores de Unidades, através de
reunido do Consetho Universitario, ocorrida no dia 04 de margo de 2008;

Considerando que, a maioria dos contratos, convénios e auxilios desta Escola
se originam da iniciativa do Docente ou do Departamento/Centro a que mantém vinculo;

Maria do Carmo Calijuri, Diretora da Escola de Engenharia de S&o Carlos da
Universidade de S&o Paulo, no uso de suas atribuigbes legais, estabelece que:

Artigo 1° - A partir 03/03/08, todos os Convénios e Contratos firmados em que
configure a EESC como contratada, entre as diversas agéncias de fomento de pesquisa e
outras (Fapesp, CNPq, Finep, Instituicbes, Empresas etc.), que envolvam os diversos
Departamentos/Centros da EESC, deverao ser cadastrados junto ao sistema Mercurio WEB
da USP (e-ConvénioUSP), através do link http://sistemas.usp.br/mercurioweb/

Artigo 2° - Em atendimento as Resolugdes de n°s 5448 e 5449 anexas, todos
0s convénios e contratos firmados a partir de 03/03/2008, em que configure a EESC como
contratada, deverdo tramitar, exclusivamente, em meio eletrénico. Ap6s seus devidos
cadastros junto ao Mercurio Web, deveréo sofrer a anélise académica, financeira e juridica,
para que, em ultima instancia, sejam encaminhados 8 COP/Rusp (Comiss&o de Orgamento
Patrimdnio). Caso envolvam instituicdes estrangeiras, também serdo submetidos a CClint
(Comissdo de Cooperagdo Internacional), ou seja, deverdo passar pelos mesmos Orgéos
colegiados competentes utilizados atualmente.

Artigo 3° - A tramitagéio dar-se-a da seguinte forma: Quando de convénio em
que configure a EESC como contratada, a Minuta do Convénio devera ser elaborada pelo
Docente e entregue pessoalmente ao Setor de competéncia dentro desta Instituigao
conforme artigos 4°; 5° e 6°, para o devido cadastramento. Apés o cadastramento a minuta
sera encaminhada via Sistema Mercario Web ao Conselho do Departamento para apreciagéo
e aprovacdo. Estando o convénio aprovado, o Conselho do Departamento, devera
encaminha-lo, via sistema, para as demais tramitagfes junto aos érgdos colegiados desta
Instituigdo, ou seja, comissdes internas quando for o caso ou diretamente ao C.T.A /
Congregacao.

Docente— Setor Cadastrante— Conselho Departamento— Orgdos Colegiados da Instituigzo.

Artigo 4° - Assuntos relacionados a tramitagdo de Convénios Académicos
serdo de competéncia da Segdo de Estagio da Area Académica.

Artigo 5° - Assuntos relacionados a tramitagdo de Convénios que envolvam
recursos financeiros serdo de competéncia do Servigo de Convénios da Area Financeira.
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Artigo 6° - Assuntos relacionados & tramitacdo de Cooperacdo Internacional
serdo de competéncia do Posto avangado da CCint no Campus.

Artigo 7° - Devera ser encaminhado & Assisténcia Técnica Financeira da
EESC, até o dia 24/06/2008, através do e-mail financeira@eesc.usp.br, a indicagéo de dois
servidores lotados em cada Departamento/Centro, que ficardo responsaveis pelo andamento,
cadastramento, bem como, pelas insergées das informagdes relativas aos convénios,
contratos e auxilios, tais como: alteragdo efou prorrogagao relativas a prazos, valores,
execugdo do projeto, prestagdo de contas, finalizagdo e demais ajustes, junto ao Sistema
Mercurio Web.

Artigo 8° - Os AUXILIOS INDIVIDUAIS, firmados com agéncias de fomento
(ex. Fapesp, CNPqg, Finep, Capes e outros), que caracterizam os docentes como
responsaveis diretos por tais auxilios concedidos por seu vinculo com esta Instituicao,
continuam com sua tramitagdo documental atual, porém, também deverao ser
obrigatoriamente cadastrados pelos Departamentos junto ao sistema Mercurio Web, no
qual o Servigo de Convénios oferecerd um treinamento para os servidores indicados
conforme situagao citada no Art. 7°.

Artigo 9° - Todas as informagdes a serem inseridas, deverdo obrigatoriamente
ser fornecidas pelo Outorgado/Docente responsavel pelo projeto, sendo estas de total
responsabilidade do mesmo.

Artigo 10° - A omissao do cadastro dos convénios e contratos junto ao referido
sistema podera acarretar a inabilitagdo desta Unidade junto ao cadastro dos ¢rgaos de
fomento do Estado de S&o Paulo e do Pais.

Artigo 11° - Convénios, Contratos e Auxilios que sejam extra padrdo desta
Unidade serdo analisados individualmente.

Artigo 12° - Esta Portaria, assim como modelos das minutas padrées de
convénios, Plano de Trabalho (roteiro), relagdo de documentos e as resolugdes n°s 5448 e
5449, ficardo disponiveis para consulta junto ao Site do Servigo de Convénios da EESC
http:/iwww.eesc.usp.br/eesc/administracaof/atfn/convenios/pub/home/index.php
Link —» Legislagbes

Artigo 13° - Qualquer que seja a modalidade de Convénio ou Contrato, o
mesmo podera obter “apenas um Ad Referendum da Dire¢do da Unidade”, em carater
excepcional, ndo podendo usufruir mais desse mecanismo para aprovagdoc em outras
instancias de colegiados que venham a tramitar.

Artigo 14° - Esta Portaria entrard em vigor na data da sua publicag&o,
retroagindo seus efeitos a partir de 03/03/2008.

Sao Carlos, 18 de junho de 2008.
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