Engenharia (e 540 Callos
1eia Técnica Administrativa

PORTARIA N°47/2017

Dispde sobre a formalizacdo de Contratos de Prestacao de Servigos, tais como
Assessoria, Consultoria e demais atividades previstas na Resolugao n® 7271
de 23/11/12016 entre Docentes da EESC e outras Instituicdes, inclusive por
intermédio de Fundacoes.

Considerando as determinacdes das Resolugbes RUSP n°® 7271 e 7290 de 2016 e
orientacdes mencionadas no Parecer CJ.P. n° 908/10, PG. P 3398/11, Parecer
PG.P. 751/15, Parecer PG.P. 1199/16, Resolugao 5940/11 e Resolugcdo CoCEx
5009/03,;

Paulo Sergio Varoto, Diretor da Escola de Engenharia de Sao Carlos da

Universidade de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, determina:

Artigo 1°: As atividades abrangidas por esta Portaria se referem aquelas previstas
na Resolugdo n°® 7271 de 23 de novembro de 2016, além Resolugéo n°® 5940/11,
sobre contrato de prestacdo de servigos que compreendem a execugao de
consultoria, assessoria, ensaios de laboratorios, cursos, palestras, treinamentos,
pericias e ouiros servigos, desenvolvidos por docentes da EESC realizadas em
carater pessoal, sem responsabilidade da Universidade por essas atividades e sem
a utilizagdo de quaisquer recursos a ela vinculados, tais como equipamentos,
instalacoes, pessoal ou bens, a outras instituicées por intermédio de Fundagdes ou

de forma direta.

Paragrafo tnico: A Resolugdo USP n° 5940/11, em seu artigo 32% e 35?,
determina que quaisquer atividades por intermédio de Fundagdes ou de forma
direta que requeiram a utilizagdo de equipamentos, bens, instalagbes ou
pessoal da Universidade sdo consideradas prestacdo de servigos
especializados e deverdo ser formalizadas em conformidade com a Resolugao
USP n° 6.966/14, ou seja, através de convénios ou contratos com a

Universidade de Sdo Paulo, com a interveniéncia de uma ou mais Unidades
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ou Orgdos da Universidade, sob responsabilidade de um Coordenador,
pertencente ao quadro de docentes ou servidores de uma Unidade ou Orgdo

da Universidade.

Artigo 2°. Para viabilizar as atividades mencionadas no Artigo anterior, o
interessado podera formaliza-las atraves da propria EESC ou de Fundacgées. Para
tanto, a instituigdo/empresa externa devera enviar carta convite de solicitagdo de

atividades diretamente ao Departamento/Docente envolvido e/ou Fundagées.

Artigo 3°: ApOs consenso entre as partes contratantes (ex.: Instituicdo, empresa,
Fundagéo, Docenie e Departamento) sobre a realizagdo dos servigos, o Docente

devera encaminhar os documentos a seguir, através de processo com

identificacdo do _interessado (titulo: Assessoria e Prestacdo de Servicos/ou

Consultoria) ao Servico de Convénios da Escola de Engenharia, no prazo

minimo de 30 (trinta) dias antes do inicio servigo:

I) Caria de intengdo e/ou convite com o “De Acordo” do Docente, para
desenvolvimento das atividades;

ll) Minuta de contrato formulada pela Instituicdo solicitante, quando envolver o
docente (pessoa fisica) - vide Anexo Ill, modelo para adequagbes - exceto
quando envolver as Fundagbes ou houver necessidade; Cépia atualizada do
credenciamento do(s) docente (s) na CERT;

lll) Declaragao do docente em RDIDP, conforme modelo anexo IV;

IV) Formulario Anexo | - Formulario de Autorizagdo para Participacdo em
Atividades Docentes, devidamente preenchido e assinado pelo Chefe do
Departamento e aprovado pelo Conselho do Departamento;

V) Formulario Anexo Il - Cronograma Fisico Financeiro, devidamente preenchido
e assinado pelo Docente e Chefe do Departamento.

VI) Oficio de encaminhamento, devidamente assinado pelo Chefe do

Departamento.
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Paragrafo dOnico: o processo com a referida documentacdo deverd ser

A

encaminhado somente nos casos confirmados em  consenso com  as

Instituicées envolvidas de gue as atividades serdo efetivamenie concretizadas.

Devera ser aberto um unico processo por Docente para a formalizagao dessas

atividades, independenie dos periodos desempenhados.

Artigo 4° O Servico de Convénios da EESC, recebendo a tempo o processo

devidamente instruido, procedera a analise e tramitagao junto aos 6rgdos da EESC,

conforme segue:

)  Servico de Convénios da EESC, para andlise da carga horaria informada pelo
departamento, lembrando que esia & de responsabilidade do Chefe do
Departamento;

Il) Diretoria, para apreciagao e encaminhamento;

) Comissao Permanente do Pessoal Docente (CPPD);

IV) Egregia Congregacao; simultaneamente com a autorizacdo do Sr. Diretor,
para inicio das atividades (conf. Parecer PG.P 751/2015 e Resolugcdo 7271/16,
Artigo 20, Paragrafo 4°);

V) Servigo de Convénios, que verificara as taxas incidentes, bem como efetuara
os registros dos mesmos, além de dar ciéncia da decisdo da Congregacdo, ao

interessado, a Fundacéo e Servigo de Tesouraria, quando cabivel.

Artigo 5°: Conforme Parecer PG. P 3398/11 e Resolugao 7271/2016, o Conselho /
Chefia do Departamento devera supervisionar o docente em suas atividades de
convénios, assessorias e correlatos, de modo a zelar para que néo haja prejuizo
de suas atividades académicas, cujas atividades ndo ultrapassem o total de 8

(oito) horas semanais.

Artigo 6°: Fica sob responsabilidade das Instituicdes, inclusive Fundagdes, o
controle do(s) recibo(s) de pagamento ou cdpia do(s) cheque(s) fornecido(s) pela
fonte pagadora pelo periodo do acordo, para acompanhamento dos valores
contratados, bem como recolhimento das taxas previstas na Portaria EESC 35/2017.
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Artigo 7°. E proibido o inicio das atividades sem a devida aprovacdo da

Congregacio e do Conselho do Departamento EESC para o exercicio dessas

atividades. Portanto, a formalizacdo de contratos, pagamentos, reembolsos e
demais transagbes financeiras relativas as atividades elencadas nesta Poriaria

deverdo ocorrer somente apos aprovacao dessas instancias institucionais.

Paragrafo primeiro: As aprovacoes “ad referendum” em casos “excepcionais”
caberdo somente em apenas uma das instdncias da EESC, ou seja, pelo

Conselho do Departamento ou pela Congregacéo da EESC.

Paragrafo segundo: No caso de urgéncia na prestacdo de servigo ou atraso
na apresentagao da documentacdo a Egrégia Congregacao, o docente
responsavel devera apresentar justificativa a Diretoria alegando os motivos

pertinentes (Resolugédo 7271/16, Artigo 20, Paragrafo 4°).

Artigo 8°: Quando as atividades mencionadas no Artigo 1° forem coniratadas
diretamente entre o Docente e a Instituicdo pertinenie (RPA), estas devem ser
consideradas como atividades n&o vinculadas a EESC, cabendo apenas a
necessidade de recolhimento das taxas devidas a Instituicdo, conforme
Portaria EESC n° 35/2017. Nesses casos, os pagamentos serdo efetuados
diretamente ao Docente, sendo necessario o cumprimento das prerrogativas

contidas nos Artigos 3° e 42.

Paragrafo unico: Quando ocorrer os pagamentos, o Docente sera o
responsavel pela entrega dos Recibos de Pagamentos, das copias de cheques
e demais documentos fornecidos pela fonte pagadora ao Servigo de

Tesouraria da EESC, que permanecera em posse do processo até ao final do

N
W
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Artigo 9° Casos omissos e excepcionais, que envolvam auiorizagao fora dos
trémites estipulados nesta Poriaria, deverdo ser submetidos a apreciacao do Sr.

Diretor.

Artigo 10° O nao cumprimento das insirugdes contidas nesta Portaria acarretara
em responsabilidades pelo ato praticado (sangées administrativas e regimentais),
bem como o que determina a Resolugdo 7271, Artigo 20, paragrafo 3° (exclusédo no
RDIDP).

Artigo 11°: Esta Portaria entrara em vigor a pariir da data de sua publicagao, revoga
a Portaria 36/2016, de 16 de Junho de 2016 e poderé ser consuliada junio ao porial

EESC http:/www.eesc.usp.br, link Legislagées - Portarias.

, 24 de maio de 2017.

sl

Paulo Sergio Varoto

Diretor

Registrado as fls. 217 a 221 do Livro
competente sob o ne XVIIl da Escola de
Engenharia de Sao Carlos da
Universidade de Sdo Paulo.

Assisténcia Técnica Administrativa,

24 [o5[2017 C-Ill'i SRS
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ANEXO |

{

FORMULARIO DE AUTORIZACAO PARA PARTICIPACAO EM ATIVIDADES
DOCENTES (Para Docenies em RDIDP - Resolucdio n® 7271/14)

ASSESSORIA () CONSULTORIA () OUTROS-Mencionar( )

UNIDADE: Escola de Engenharia de Sdo Carlos
DEPARTAMENTO:

DOCENTE:

TITULACAO:

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DE ASSESSORIA / CONSULTORIA / OUTROS:

RELEVANCIA SOCIAL:

COMENTAR A RELAGAO EXISTENTE ENTRE AS ATIVIDADES DE ASSESSORIA OU CONSULTORIA E
AS DE PESQUISA OU ENSINO A CARGO DO DOCENTE NA USP:

ENUMERAR OUTROS CONVENIOS DE PESQUISA OU ASSESSORIAS QUE O DOCENTE JA
PARTICIPA:

ATIVIDADES REFERENTES AO RDIDP A SEREM DESENVOLIVDAS NO SEMESTRE:

ENSINO (principalmente cursos de graduacdo, pos-graduacdo, extensdo, orientacéo de
alunos):

PESQUISA (projetos a serem executados além do previsto na assessoria ou consultorial):

QUTRAS (administrativas, extensdo, etc):
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INSTITUICAO SOLICITANTE:

LOCAL DA EXECUCAOQ:

DURACAOQ:

INicl0:

TERMINO:

NUMERO DE HORAS SEMANAIS:

AS ATIVIDADES SOLICITADAS FAR-SE-AO DENTRO DO PREVISTO PELA RESOLUCAO

N°7271/16, DA QUAL TENHO PLENO CONHECIMENTO

ASSINATURA DO DOCENTE:

DATA: / /

APROVACOES:

CHEFE DO DEPARTAMENTO:
DATA:

PRESIDENTE DO CTA/CONGREGACAO:
DATA:

ENCAMINHAR EM ANEXO:

» PARECER DO ORIENTADOR PARA AUXILIARES DE ENSINO E ASSISTENTES, INFORMANDO SE TAL
PARTICIPACAO NAO PREJUDICARA O DOCENTE NO PROGRAMA DE POS-GRADUACAO.

OBSERVAGCAO:

»  QUALQUER INFORMACAO ADICIONAL PODERA SER ENCAMINHADA A PARTE,
»  SEMESTRALMENTE O DOCENTE DEVERA APRESENTAR O RELATORIO COMPETENTE,
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ANEXO 1i
CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO

InstitvicGo Conitraianie:

Nome do Docente:

Parecer CERT n°/ Validade:

Data de Aprovacéo do CD:

Departamento:

Atlividades:

Vigéncia do Conirato:

Carga Hordria:

Outras Cargas Hordrias
(Convénios, Contratos,
Assessorias, etc.):

Execucdo:

( ) EESC

(

) Fundacéo (

} Ovuira Instituicdo

"Descrigdo:

( ) Pré-Labore

(

) Despesas de Custeio

Utilizacdo de recursos da USP
(pessoal, equipamentios,
instalagdes, efc):

( ) SIM

Quais?

(

) NAO

(

) EVENTUAIS

TOTAL

JUSTIFICATIVA:

Sdo Carlos, (data)

Assinatura e identificagdo do Docente:

Assinatura e identificacdo do Chefe do Depto:
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ANEXO il

MODELO DE CONTRATO

(xxx), Cidade (xxx), Cep (xxx), no Estado (xxx), inscrita no C.N.P.J. sob o n° (xxx), com L.E.
n° (xxx), devidamente representada neste ato por (xxx) (Nome do Representante legal
da empresa), (Nacionalidade), (Cargo ou funcdo que exerce na empresa), (Estado
Civil), Carteira de Identidade n® (xxx), C.P.F. n® (xxx), residente e domiciliado na Rua
(xxx), bairro (xxx), Cidade (xxx), Cep (%), no Estado (xxx);

CONTRATADO: (Nome do Docente Confratado), residente na Rua (xxx), n® (xxx), bairro
(xxx), Cidade (xxx), Cep (xxx), no Estado (xxx), inscrito sob CPF n°® (xxx), RG n® (xxx),
(Nacionalidade), (Depto/Cargo funcional na USP), (Estado Civil).

As partes acima identificadas tém, enire si, justo e acertado o presente Contrato de
Prestacdo de Servicos, de Assessoria/Consultoria, gque se regerd pelas cldausulas
seguintes e pelas condicoes que reciprocamente estipulam, outorgam e aceitam, a

saber:

DO OBJETO DO CONTRATO

Cldusula 1° O presente contrato tem como OBJETO, a Prestacdo de Servicos, pelo
CONTRATADO, de assessoria/consultoria, ao CONTRATANTE, conforme segue: (descrever
item aitem a descricdo dos servicos a serem prestados).

Pardgrafo Primeiro: O CONTRATADO, na qualidade de docente da Escola de
Engenharia de Sdo Carlos da Universidade de Sao Paulo - USP, estd devidamente
credenciado pela Comisscio Especial de Regimes de Trabalho-CERT da Universidade de
Sdo Paulo para realizar atividades de assessoria/consultoria & CONTRATANTE, nos termos
do Parecer CERT n° , processo USP n°

DAS OBRIGACOES DO CONTRATADO

Cldusula 2° Em razdio do presente confrato, o CONTRATADO obriga-se a: (descrever)

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Cldusula 3° A CONTRATANTE se obriga a apresentar do CONTRATADO todos os
documentos necessdrios ao bom e fiel cumprimento do presente contrato de Prestacdo
de Servicos, Assessoria/Consultoria, inclusive quanto aos dados técnicos, especificacdes
e instrucoes necessdrias A prestacdo dos servicos contratados. %/Zf‘/l
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DA PROPRIEDADE INDUSTRIAL

Clausula 11° Caso resultem das atividades deste contrato inventos, dperfeicoamentos
ou inovacoes passiveis de oblencdo de privilégio ou patente nos termos da legislacéo
brasileira ou das convengdes internacionais de que o Brasil é signatdrio, fica
estabelecido o seguinte:

DA RESCISAO

Cldusula 12°. O presente confrato poderd ser rescindido, desde que estabelecida a
antecedéncia minima de dias, caso uma das partes nélo cumpra o estabelecido
em qualquer das cldusulas deste instrumento, responsabilizando-se a que deu causa a
pagar a multa de R$ (xxx) (Valor expresso).

DA NOVACAO

Cldusula 13° Qualquer toleréncia ou concessdo de uma parte & outra relativamente ao
disposto neste contrato, ndo importard em novagdo ou alteracdo técita ou expressa e
nem as impedird de, a qualquer fempo, exigirem o cumprimento do quanto ajustado
neste instrumento.

CONDICOES GERAIS

Cldusula 14°. O presente contrato passa a valer a partir da assinatura pelas partes.

DO FORO

Cldusula 15° Para dirimir quaisquer controvérsias oriundas do CONTRATO, as partes
elegem o foro da comarca de (xxx);

Por estarem assim justos e contfratados, firmam o presente instrumento, em duas vias de
igual feor, juntamente com 2 (duas) testemunhas.

(Local, data e ano).

(Nome e assinatura do Representante legal da Contratante)
(Nome e assinatura do Contratado)

(Nome, CPF e assinatura da Testemunha 1)

(Nome, CPF e assinatura da Testemunha 2)

~/

[
)
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ANEXO IV

DECLARACAO

E

Eu, . ha qualidade de docente em

RDIDP credenciado pela CERT, lotado na Unidade/Orgdio , declaro nos

fermos da resolucdo 7290/2016, artigo 4°, que prestei servico de assessoria no periodo

de , no valor de RS , recolhendo & Universidade de Sdo

Paulo o valor de R$ , comresponde a 10% do valor do servico

prestado conforme boleto n.

Sdo Carlos, de 2017.

Prafessor Dr.
NUmero funcional

i
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