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PORTARIA 36/2016

Dispoe sobre a formalizagdo de contratos de assessoria, consultoria e demais
atividades previstas na Resolugao CERT 3533/89 entre Docentes da EESC e
outras Institui¢oes, inclusive por intermédio de Fundagoes.

Considerando as determinagdes das Resolugbes RUSP 4542/98 e 4543/98,
modificadas pelas Resolugdes 5.427/07 e 5.456/08, bem como a Portaria EESC
32/2016;

Considerando as orientagbes mencionadas no Parecer CJ.P. n° 908/10, PG.P
3398/11, Parecer PG.P. 751/15, Parecer PG.P. 1199/16, Resolugdo 5940/11 e
Resolugao CoCEx 5009/03;

Paulo Sergio Varoto, Diretor da Escola de Engenharia de Sao Carlos da

Universidade de Sao Paulo, no uso de suas atribuigoes legais, determina:

Artigo 1°: As atividades abrangidas por esta Portaria se referem aquelas previstas
na Resolugdao CERT n° 3533, de 22 de junho de 1989 e suas alteragdes, além
Resolugao 5940/11, sobre prestagédo de servicos que compreendem a execugao de
consultoria, assessoria, ensaios de laboratorios, cursos, palestras, treinamentos,
pericias e outros servigos, desenvolvidos por Docentes da EESC realizadas em
carater pessoal, sem responsabilidade da Universidade por essas atividades e sem
a utilizagdo de quaisquer recursos a ela vinculados, tais como equipamentos,
instalagdes, pessoal ou bens, a outras instituicées por intermédio de Fundagées ou

de forma direta.

Paragrafo unico: A Resolugdo USP 5940/11, em seu artigo 322, determina
que quaisquer atividades por intermédio de Fundagdes ou de forma direta que
requeiram a utilizagdo de equipamentos, bens, instalagbes ou pessoal da
Universidade s&o consideradas prestacdo de servigos especializados e

deverao ser formalizadas em conformidade com a Resolugao USP 6.966/14, ou
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seja, através de convénios ou contratos com a Universidade de Séao Paulo,
com a interveniéncia de uma ou mais Unidades ou Orgdos da Universidade,
sob responsabilidade de um Coordenador, pertencente ao quadro de Docentes
ou servidores de uma Unidade ou Orgao da Universidade e com a colaboragéo

de discentes da Universidade.

Artigo 2°: Para viabilizar as atividades mencionadas no Artigo anterior, o
interessado podera formaliza-las através da propria EESC ou de Fundagbes. Para
tanto, a instituicdo/empresa externa devera enviar carta convite de solicitacao de

atividades diretamente ao Departamento/Docente envolvido e/ou Fundagoes.

Artigo 3% Apos consenso entre as partes contratantes (ex.: Instituicdo, Empresa,
Fundacdo, Docente e Departamento) sobre a realizagdo dos servigos, o Docente

devera encaminhar os documentos a seguir, através de processo com

identificacido do interessado (titulo: Assessoria e/ou Consultoria) ao Servico de

Convénios da Escola de Engenharia, no prazo minimo de 30 (trinta) dias antes

do inicio servico:

I) Carta de intencéo e/ou convite, para desenvolvimento da atividade;

I) Minuta de contrato formulada pela Instituicao solicitante para a Fundagao ou
diretamente pelo Docente (vide Anexo Ill, modelo para adequacgdes);

lll) Copia atualizada do credenciamento do(s) Docente (s) na CERT;

IV) Formulario Anexo | - Formulario de Autorizagdo para Participacdo em
Atividades Docentes, devidamente preenchido e assinado pelo Chefe do
Departamento e aprovado pelo Conselho do Departamento;

V) Formulario Anexo Il - Cronograma Fisico Financeiro.

Paragrafo unico: o processo com a referida documentacédo devera ser

encaminhado somente nos casos confirmados em consenso com as

Instituices envolvidas de que as atividades serdo efetivamente concretizadas.

Devera ser aberto um Unico processo por Docente para a formalizagdo dessas

atividades, independente dos periodos desempenhados.
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Artigo 4°: O Servigco de Convénios da EESC, recebendo a tempo o processo

devidamente instruido, procedera a analise e tramitagao junto aos 6rgaos da EESC,

conforme segue:

I) Servigco de Pessoal da EESC, para validagédo da carga horaria permitida;

Il) Diretoria, para apreciagéo e encaminhamento;

ll) Comissao Permanente do Pessoal Docente (CPPD);

IV) Egrégia Congregagao; simultaneamente com a autorizagdo do Sr. Diretor,
para inicio das atividades (conf. Parecer PG.P 751/2015),

V) Servigo de Convénios, que verificara as taxas incidentes, dando ciéncia da
deciséo da Congregacéo, ao interessado, a Fundagéo, ao Servigo de Pessoal e

Servigo de Tesouraria, quando cabivel.

Artigo 5°: Conforme mencionado no Artigo 4°, inciso |, cabe ao Servigo de Pessoal

verificar se as atividades nao ultrapassam o total de 8 (oito) horas semanais.

Paragrafo Gnico: Conforme Parecer PG.P 3398/11, o Conselho/Chefia do
Departamento devera supervisionar o docente em suas atividades de
convénios, assessorias e correlatos, de modo a zelar para que ndo haja

prejuizo de suas atividades académicas.

Artigo 6°: Fica sob responsabilidade das Instituigées, inclusive Fundagoes, o
controle do(s) recibo(s) de pagamento ou copia do(s) cheque(s) fornecido(s) pela
fonte pagadora pelo periodo do acordo, para acompanhamento dos valores

contratados, bem como recolhimento das taxas previstas na Portaria EESC 32/2016.

Artigo 7°: E proibido o inicio das atividades sem a devida aprovacdo da

Congregacao e do Conselho do Departamento EESC para o exercicio dessas

atividades. Portanto, a formalizacdo de contratos, pagamentos, reembolsos e
demais transagbes financeiras relativas as atividades elencadas nesta Portaria

deverao ocorrer somente apos aprovacao dessas instancias institucionais.
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Paragrafo unico: As aprovagbes "ad referendum” em casos "excepcionais”
caberdo somente em apenas uma das instancias da EESC, ou seja, ou pelo

Conselho do Departamento ou pela Congregagéo da EESC.

Artigo 8° Quando as atividades mencionadas no Artigo 1° forem contratadas
diretamente entre o Docente e a Instituigho pertinente, estas devem ser
consideradas como atividades nao vinculadas a EESC, cabendo apenas a
necessidade de recolhimento das taxas devidas a Instituicdo. Nesses casos, 0s
pagamentos serdao efetuados diretamente ao Docente, sendo necessario o

cumprimento das prerrogativas contidas nos Artigos 3° e 4°.

Paragrafo unico: Quando ocorrer os pagamentos, o Docente sera o
responsavel pela entrega dos Recibos de Pagamentos, das copias de cheques
e demais documentos fornecidos pela fonte pagadora ao Servigo de
Tesouraria da EESC, que permanecera em posse do processo até ao final do

contrato, para possibilitar os recolhimentos necessarios.

Artigo 9°: Casos omissos e excepcionais, que envolvam autorizagdo fora dos
tramites estipulados nesta Portaria, deverdo ser submetidos a apreciagdo do Sr.

Diretor.

Artigo 10°: O ndao cumprimento das instru¢des contidas nesta Portaria acarretara
em responsabilidades pelo ato praticado (sangbées administrativas e regimentais),
bem como o que determina a Resolugao 3533/89, Artigo 15, paragrafo 2° (exclusao
RDIDP).
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Artigo 11: Esta Portaria entrara em vigor a partir da data de sua publicagdo, revoga
a Ordem de Servigo 04/2010, de 07 de junho de 2010 e podera ser consultada junto

ao portal EESC http://www.eesc.usp.br, link Legislagées - Portarias.

Séao Carlos, 16 de Junho de 2016.
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Paulo Sergio Varoto

Diretor

Registrado as fls. 51 a 55 do Livro
competente sob o n° XVII da
Escola de Engenharia de Séao
Carlos da Universidade de Sé&o
Paulo.

Assisténcia Tecnica-Administrativa,

/«.u’/.'.f 7 ; 7 A
1610612016/ SAALLET A

Telefone: + 55 (16) 3373-9245 e 3373-9210 | | 2 Universidade
administrativa@eesc.usp.br — vaviv.eesc.usp.br de Sao Paulo





