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ORDEM DE SERVICO N° 09/2009

Dispde sobre procedimentos administrativos a serem observados
pelos setores da EESC na solicitagdo de viagens utilizando veiculos
oficiais e terceirizados

Maria do Carmo Calijuri, Diretora da Escola de Engenharia
de Sdo Carlos da Universidade de Sao Paulo, no uso de suas atribuigcdes
legais e visando normatizar procedimentos quanto a solicitagdo de viagens
utilizando veiculos oficiais e terceirizados determina:

1) As solicitagbes de viagens utilizando carros oficiais ou terceirizados
deverdo ser encaminhadas ao Servico de Transportes (SVTRANS),
impreterivelmente, até as 10horas do dia anterior & viagem;

2) Viagens a serem realizadas aos sabados, domingos e as segundas-
feiras deverdo ser solicitadas até as 10horas da sexta-feira anterior.
Aos feriados as solicitagbes deverdo ser encaminhadas até as 10horas
do dia atil que antecede o feriado;

3) Cancelamento de viagens terceirizadas deverdo ser comunicadas ao
SVTRANS até as 18horas da data anterior & viagem. A ndo
comunicagao implica no ressarcimento da viagem pelo requisitante.

4) Esta Ordem de Servigo visa dar condigbes para que o SVTRANS
programe adequadamente sua escala de viagens prevendo a
manutenc&o de veiculos, reserva de veiculo terceirizado, o cumprimento
do rodizio de acordo com o final de placa e dia da semana para viagens
a capital e, sobretudo, cumprir o intervalo de 1thoras de descanso dos
motoristas em obediéncia ao disposto no artigo 66 da CLT: “Entre 2
(duas) jornadas de trabalho haverd um periodo minimo de 11 (onze) horas
consecutivas para descanso.”

5) As solicitacbes de viagens que ndo obedecerem ao disposto nesta
Ordem de Servigo ndo serdo atendidas.

6) Os casos excepcionais serdo submetidos a apreciagdo da Direcéo da
EESC.

7) Esta Ordem de Servigo entrara em vigor a partir de 20/10/2009.

Séo Carlos, 16 de outubro de 20089.

Matia do Carmo Céﬂgi—

Diretora
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