A UNIVERSIDADE DE SAQ PAULO
%‘ ESCOLA DE ENGENHARIA DE SA0 CARLOS

ORDEM DE SERVIGO N° 03/2008

Disp6e sobre o transporte e localizagcdo de bens
permanentes no dmbito da EESC

Maria do Carmo Calijuri, Diretora da Escola de Engenharia de Sao
Carlos da Universidade de S&o Paulo, no uso de suas atribuicbes legais, e
considerando:

e a Ordem de Servigo n® 07/2003, que dispde sobre a responsabilidade e controle
de material permanente no &mbito da Escola de Engenharia de Sao Carlos:

* a necessidade de regularizagdo de bens permanentes mediante sua efetiva
localizag&o e responsavel;

» que os bens permanentes encaminhados a Segdo de Patriménio da EESC,
oriundos dos diversos Departamentos, Centros e demais Setores para
armazenagem, transferéncia, analise ou baixa (descarte por obsolescéncia ou
por inservibilidade), devem constar sua correta localizagéo e nimero patrimonial;

DETERMINA:

1) Que todos os bens permanentes, nas condigbes acima mencionados,
encaminhados a qualquer outro local diferente do seu registro junto ao Sistema
Mercurio, deverdo estar acompanhados do “Termo de Transferéncia de Bens
Permanentes”, que podera ser obtido através do link

http://www.eesc. usp.br/eesc/administracao/atfn/patrimonio/pub/arquivos/index.php
Neste Termo, o responsavel informa a correta localizagdo do bem, mesmo que
seja para andlise de baixa patrimonial, que é realizada pela Segéo de
Patriménio;

2} O Servigo de Transportes da EESC fica proibido em realizar o transporte de
bens permanentes sem o0 acompanhamento do “Termo de Transferéncia”
devidamente preenchido pelo responsavel pelos bens;

3) Que demais situagbes ndo previstas nesta Ordem de Servico serdo analisadas
individualmente.

Esta Ordem de Servigo entrara em vigor a partir da data de sua
publicagao.

Séo Carlos, 18 de junho de 2008.

Marja do Carmo Calug
Diretora
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