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1 INTRODUÇÃO

	Parte inicial do texto, deve conter a delimitação do assunto tratado, os objetivos da pesquisa e outros elementos necessários para apresentar o trabalho.

1.1 Instruções gerais de apresentação

A redação deve ser objetiva, clara e concisa, evitando frases introdutórias, repetições e descrições supérfluas. Deve-se observar que a linguagem e terminologia sejam corretas e coerentes quanto ao tempo do verbo adotado.
Todas as folhas do trabalho devem ser contadas, as pré-textuais não são numeradas. A numeração é colocada a partir da parte textual (Introdução), em algarismos arábicos, no canto superior direito da folha.
Equações e fórmulas devem aparecer destacadas no texto.
Ilustrações compreendem desenhos, mapas, fotografia, gráficos e outros. Sua identificação aparece na parte superior, precedida da palavra designativa, seguida de seu número de ordem de ocorrência no texto, em algarismos arábicos, e do respectivo título explicativo de forma breve e clara. A fonte das ilustrações deve aparecer na parte inferior dela. Tanto o título como a fonte devem ser com letra menor que a do texto. Deve ser inserida o mais próximo possível do trecho a que se refere.

Figura 1 – Descrição gráfica de multidisciplinaridade
[image: C:\Users\Elena\AppData\Local\Microsoft\Windows\Temporary Internet Files\Content.IE5\W4JOUT1C\Tf_Grafico-transdisciplinariedad[1].png]
Fonte: Imaginário (2015).


Tabela é o conjunto de dados estatísticos, sua finalidade é resumir ou sintetizar dados. A legenda das tabelas deve aparecer na parte superior e a fonte, na parte inferior.

Tabela 1 – Produção de livros das editoras Inventa e Publica de janeiro a junho de 2015
	Mês
	Inventa
	Publica
	Total

	Janeiro
	56
	84
	140

	Fevereiro
	35
	42
	77

	Março
	115
	128
	243

	Abril
	139
	147
	286

	Maio
	249
	271
	520

	Junho
	213
	198
	411


Fonte:  Casius (2016).

1.2 Apresentação gráfica

Recomenda-se o uso de papel branco ou reciclado, formato A4, que seja digitado na cor preta, anverso e verso com exceção das páginas pré-textuais. A fonte tamanho 12 para o texto e menor para citações com mais de 3 linhas, notas de rodapé , legenda das ilustrações e tabelas. 
Margens esquerda e superior de 3 cm e, direita e inferior de 2cm.
O texto deve ser digitado com espaço de 1,5 cm, exceto as citações com mais de 3 linhas, as notas de rodapé, as referências, as legendas das ilustrações tabelas, a ficha catalográfica, a natureza do trabalho e grau pretendido, nome da instituição a que é submetido e a área de concentração, que devem ser digitados em espaço simples.

1.3 Numeração progressiva

Deve-se adotar a numeração progressiva para as seções do texto para evidenciar a sistematização do conteúdo do trabalho. As seções primárias iniciam-se em folha distinta e ímpar. O indicativo numérico precede seu título alinhado à esquerda e separados por um espaço. Os títulos sem indicativo numérico devem ser centralizados e em folha distinta e ímpar.
Os títulos das seções devem começar na margem superior da folha separadas do texto por 2 espaços de 1,5 cm, e os títulos das subseções também devem ser separados por 2 espaços de 1,5 cm.


2 REVISÃO BIBLIOGRÁFICA

	Parte principal do texto que contém a exposição ordenada do assunto, varia em função da abordagem do tema e do método.

2.1 Citações

Citação é a menção de informações extraídas de outras fontes, com o objetivo de comentar ou ilustrar o texto, a fontes destas informações devem ser citadas, respeitando-se os direitos autorais.
As citações seguem a mesma entrada das referências e podem aparecer no texto ou em nota de rodapé.
A citação pode ser:
· Direta: reprodução total de parte da obra do autor consultado;
· Indireta: síntese pessoal baseada na obra consultada;
· Citação de citação: é a citação direta ou indireta de um texto ao qual não se teve acesso ao original.

2.1.1 Citação direta

A citação direta de até três linhas deve ser incorporada ao texto entre aspas duplas. As aspas simples são utilizadas para indicar citação no interior da citação.
Exemplo:

“A comparação é a técnica científica aplicável sempre que houver dois ou mais termos com as mesmas propriedades gerais ou características particulares” (Cervo et al. 2007, p. 32)

A citação direta de mais de três linhas deve aparecer abaixo do texto, ter um recuo de 4 cm. da margem esquerda, letra menor que a do texto e não tem aspas.
Exemplo:


De acordo com Cervo et al. (2007, p. 35)
A análise e a síntese racionais só podem ser feitas mentalmente. Empregam-se principalmente na filosofia e na matemática. A análise é uma espécie de indução; parte-se do particular, do complexo, para o princípio geral e mais simples. A síntese é uma espécie de dedução; vai do mais simples ao mais complexo.

2.1.2 Citação indireta

É uma síntese do texto do autor consultado, na qual se reproduz conteúdo e ideias do documento original, dispensa o uso de aspas duplas.
Exemplo:

A hipertermia em bovinos Jersey foi constatada quando a temperatura ambiente alcançava 2.5º (Rieck e Lee 1948).

2.1.3 Citação de citação

É a citação direta ou indireta de um texto que não se teve acesso. Indica-se no texto o documento não consultado, seguido da data, da expressão latina apud e do autor do documento consultado, data e página quando for citação direta.
	Incluir a citação da obra consultada nas referências, conforme o exemplo abaixo:

REIS, J. e P. NÓBREGA. Tratado das doenças das aves. São Paulo: Melhoramentos, 1956.

	Mencionar, em nota de rodapé, a referência do trabalho não consultado, conforme o exemplo abaixo:

No texto:
Segundo Vianna[footnoteRef:1] (1986, p. 172 apud Segatto 1995, p. 214-215) “[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura política de 1937, preservado de modo encapuçado na Carta de 1046”. [1:  VIANNA, S.B. A política econômica no segundo Governo Vargas: 1951-1954. Rio de Janeiro: BNDES, 1986.] 


Nas Referências:
SEGATTO, J.A. Reforma e revolução: as vicissitudes políticas do PCB: 1954-1964. Rio de Janeiro: Civilização Brasileira, 1995.

2.1.4 Citação de fontes informais

2.1.4.1 Informação verbal

São aquelas obtidas por meio de comunicações pessoais, anotações de aulas e trabalhos de eventos não publicados (conferências, palestras, seminários, congressos, simpósios etc.). Indicar entre parênteses a expressão (informação verbal), mencionando-se os dados disponíveis somente em nota de rodapé.
	Devem ser citadas no texto com a indicação de informação informal dentro de parênteses, e mencionadas em nota de rodapé.

Exemplo:

No texto:
Ferreira (2014)[footnoteRef:2] afirma que as bibliotecas universitárias passam por transformações decorrentes das tecnologias de informação e comunicação (informação verbal). [2:  Informação fornecida por Ferreira durante o XVIII Seminário Nacional de Bibliotecas Universitárias, Belo Horizonte, 2014.] 


No rodapé:
Ver o exemplo no rodapé desta página.

2.1.4.2 Informação pessoal
	
Indicar, entre parênteses, a expressão (informação pessoal) para dados obtidos de comunicações pessoais, correspondências pessoais (postal ou e-mail), mencionando-se os dados disponíveis em nota de rodapé.

	Exemplo:

No texto:
Pestana menciona que 20% das bibliotecas [...] (informação pessoal)[footnoteRef:3]. [3:  PESTANA, F.O. Bibliotecas de ONGs. Mensagem recebida por vmbc@terra.com.br em 13 de abr. 2014.] 


Em nota de rodapé:
	Ver exemplo no rodapé desta página.

2.1.4.3 Em fase de impressão
	
Trabalhos em fase de impressão devem ser mencionados nas Referências.

	Exemplo:

PAULA, F.C.E., et al. Incinerador de resíduos líquidos e pastosos. Revista de
Engenharia e Ciências Aplicadas. 2005, 5. No prelo.

2.1.5 Citação de website
	
O endereço eletrônico é indicado nas Referências. No texto, a citação é referente ao autor ou ao título do trabalho.
	
Exemplo:

No texto:
“[...] a manifestação da CCP deverá ser submetida à deliberação da CPG” (Universidade de São Paulo 2013).

Nas referências:
UNIVERSIDADE DE SÃO PAULO. Resolução CoPGr nº 6542, de 18 de abril de 2013. Dispõe sobre a correção Teses e Dissertações. Diário Oficial [do] Estado de São Paulo, Poder Executivo, São Paulo, SP, 20 abr. 2013. Seção 1, p. 53 [acesso em 1 jun. 2015. Disponível em: http://www.leginf.usp.br/?resolucao=resolucao-no-6542-de-18-de-abril-de-2013.



2.1.6 Destaques e supressões no texto

2.1.6.1 Destaques
	
Usar grifo, negrito ou itálico para ênfases ou destaques. Na citação, indicar (grifo nosso ou negrito nosso ou itálico nosso) entre parênteses, logo após a data.
	
Exemplo:
“Se existe alguém de quem não aceitamos um ‘não’, é porque, na verdade, entregamos o controle de nossa vida a essa pessoa” (Cloud 1999, p. 129, grifo nosso).

Usar a expressão “grifo do autor”, “negrito do autor” ou “itálico do autor”,
caso o destaque seja do autor consultado.
Exemplo:

“A palavra intuição vem do latim intuire, que significa ver por dentro. O conceito
varia conforme a corrente de pensamento” (Cervo et al. 2007, p. 47, itálico do
autor).

2.1.6.2 Supressões
	
Indicar as supressões por reticências dentro de colchetes, estejam elas no início, no meio ou no fim do parágrafo e/ou frase.
	
Exemplo:

Segundo Bottomore (1987, p. 72) assinala “[...] a Sociologia, embora não pretenda ser mais a ciência de incluir toda a sociedade [...] pretende ser sinóptica”.

2.1.6.3 Interpolações
	
Indicar as interpolações, comentários, acréscimos e explicações dentro de colchetes, estejam elas no meio ou no fim do parágrafo e/ou frase.
	
Exemplo:

“não se mova [como se isso fosse possível] faça de conta que está morta” (Clarac e Bonnin 1985, p. 72).

2.1.6.4 Tradução feita pelo autor

Quando a citação incluir um texto traduzido pelo autor, acrescentar a chamada da citação seguida da expressão “tradução nossa”, entre parênteses.

	Exemplo:

“A epilepsia pode ocorrer em muitas doenças infecciosas, como as causadas por vírus, bactérias e parasitas” (Brito e Jorge 2003, p. 102, tradução nossa).

2.1.7 Notas de rodapé

	As notas de rodapé são indicações, observações ou aditamentos ao texto feitas pelo autor do trabalho.
	Elas são classificadas em notas explicativas (comentários, complementações ou traduções que são apresentadas em separado para não interromper a sequência do texto) e notas de referência (indicam documentos consultados ou remetem a outras partes do texto onde o assunto em questão foi abordado).
	Devem ser apresentadas em fonte menor, dentro das margens, separadas por um espaço simples de entrelinhas e por filete de 5 cm, a partir da margem esquerda.
	A numeração pode ser consecutiva, com números sobrescritos para cada capítulo ou parte (não se inicia a cada folha).

	Exemplo:

	Competência: é “uma capacidade específica de executar a ação em um nível de habilidade que seja suficiente para alcançar o efeito desejado” (Rhinesmith[footnoteRef:4] 1993 apud Vergara 2000, p. 38). [4:  RHINESMITH, S. Guia gerencial para globalização. Rio de Janeiro: Berkeley, 1993.] 




2.2 Sistema de chamada

Existem sistemas de chamada: numérico e autor-data. O sistema adotado deve ser seguido em todo texto, permitindo sua relação com a lista de referências. A EESC/USP recomenda o uso do sistema autor-data. · Sobrenome do autor (es), ou título, ou entidade (depende da referência)
· Data da publicação
· Página da citação (quando for direta)


Separados por vírgula




Deve-se adotar somente um sistema para todo o trabalho. Para a citação, consideram-se como elementos identificadores: autoria (pessoal, institucional ou entrada pela primeira palavra do título em caso de autoria desconhecida) e ano da publicação referida. Na citação direta é obrigatório incluir o(s) número(s) da(s) página(s).
A forma da entrada do nome do autor (pessoal ou institucional) na citação deve ser a mesma utilizada nas Referências ou em notas de rodapé.
Nas citações as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituição responsável ou pelo título incluído na sentença ou entre parênteses devem estar em letras maiúsculas e minúsculas.
















3 MODELOS DE CITAÇÃO
3.1 Sistema autor-data

Nesse sistema, indica-se a fonte da seguinte forma:
a) Citação direta para obras com indicação de autoria ou responsabilidade: sobrenome de cada autor ou nome da entidade responsável, até o primeiro sinal de pontuação, seguido(s) da data de publicação do documento e da(s) página(s) de citação, separados por vírgula e entre parênteses.
b) Citação direta para obras sem indicação de autoria ou responsabilidade: primeira palavra do título, seguida de reticências, data de publicação do documento e página(s), separados por vírgula e entre parênteses.
c) Se o título iniciar por artigo (definido ou indefinido), ou monossílabo, incluí-lo na indicação da fonte.

3.1.1 Um autor
	
Exemplos:

	[...] duas camadas têm ainda morfologia e funções diferentes” (Pereira 2013, p. 30)

ou

Pereira (2013, p. 30) mostrou que as “duas camadas têm ainda morfologia e funções diferentes”.

3.1.2 Dois autores
	
	Os sobrenomes dos autores são separados por “e” (para trabalhos redigidos em português) ou “&” (para trabalhos redigidos em inglês).
	
Exemplos:

	[...] (Ramos e Pestana 2014) e de acordo com os resultados obtidos na investigação [...]

ou

Ramos e Pestana (2014) obtiveram os resultados de sua investigação [...].	

3.1.3 Até três autores
	
	Os sobrenomes dos autores citados entre parênteses são separados por ponto e vírgula (;).
	Se forem citados fora dos parênteses, os sobrenomes são separados por vírgula (,), separando-se o último autor com “e” (para trabalhos redigidos em português) ou “&” (para trabalhos redigidos em inglês).
	
Exemplos:

 [...] o acesso ao protótipo (Oliveira; Ferreira; Mascarenhas, 2013).

ou

Conforme Oliveira, Ferreira e Mascarenhas (2013), o protótipo [...]

3.1.4 Quatro ou mais autores

Indica-se o sobrenome do primeiro autor seguido da expressão latina et al., sem itálico.
Exemplo:

[...] com o grupo de jovens (Sena et al. 2012).

ou

Sena et al. (2012) pesquisando um grupo de jovens [...].

3.1.5 Documentos do mesmo autor publicados no mesmo ano

Para diferenciar os trabalhos, acrescentam-se letras minúsculas após o ano, sem espaço.
Exemplos:

[...] (Garcia 2013a) [...]

(Garcia 2013b)

ou
Garcia (2013a)

Garcia (2013b)

3.1.6 Coincidência de autor e ano

Para diferenciar os trabalhos, acrescentam-se as iniciais do prenome dos autores para estabelecer diferenças.

Exemplos:

[...] (Castro Filho C. 2012) [...]

(Castro Filho M. 2012)

ou

Castro Filho C. (2012)

Castro Filho M. (2012)

3.1.7 Coincidência de sobrenome, inicial do prenome e ano

Utilizam-se os prenomes completos para diferenciar os trabalhos.

Exemplos:

[...] (Souza Filho Alberto 2015) [...]

(Souza Filho Amauri 2015)

ou 

Souza Filho Alberto (2015)

Souza Filho Amauri (2015)

3.1.8 Autoria desconhecida

	Cita-se o documento pela primeira palavra do título, seguida de reticências e do ano de publicação.
	Exemplos:

	[...] (Controle [...] 1982)

ou

De acordo com a publicação Controle [...] (1982) estima-se em [...]

3.1.9 Entidades coletivas

	Citam-se pela forma em que aparece na referência.
	
Exemplos:

	[...] (Universidade Federal de Sergipe 2010)
ou
A Universidade Federal de Sergipe (2010) [...]

3.1.10 Eventos

	Menciona-se o nome completo do evento, seguido do ano de publicação.
	
Exemplo:
	
	[...] (Reunião Anual da ABCP 1985)
ou
Os trabalhos apresentados na Reunião Anual da ABCP (1985) [...]

3.1.11 Vários trabalhos da mesma autoria
	
	Para documentos de uma mesma autoria, publicados em anos distintos e mencionados simultaneamente, segue-se a ordem cronológica, separando-os com vírgula (,).
	
Exemplos:

	[...] (Smith 1990, 1999, 2002).
ou
[...] conforme afirmou Smith (1990, 1999, 2002).

3.1.12 Vários trabalhos de autorias diferentes

	Ao citar vários trabalhos simultaneamente, de autorias diferentes, indicam-se as citações em ordem cronológica. Quando entre parênteses separados por ponto e vírgula (;) e quando citados fora de parênteses, separados por vírgula (,) e pela partícula “e” (para trabalhos redigidos em português) ou “&” (para trabalhos redigidos em inglês).
	
Exemplos:

	Ferreira et al. (1989), Ando (1990) e Silva e Ribeiro (2001) estudaram [...].
ou
[...] (Ferreira et al. 1989; Ando 1990; Silva e Ribeiro, 2001).

3.2 Sistema numérico

Neste sistema, a indicação da fonte deve ser feita por uma numeração única e consecutiva, em algarismos arábicos, remetendo às referências ao final do trabalho, na mesma ordem em que aparecem no texto. Pode ser feita entre parênteses, alinhada ao texto, ou sobrescrito, após a pontuação que fecha a sentença. A numeração das citações não deve ser reiniciada a cada página.

Exemplo:

The notion of an invisible college has been explored in the sciences26. Its absence among historians is noted by Stieg13 p. 556. It may be, as Burchard8 points out, that they have no assistants, or are reluctant to delegate27, 28.




4 CONCLUSÃO

Parte final do texto, onde o conteúdo corresponde aos objetivos propostos para o desenvolvimento do trabalho.
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GLOSSÁRIO

Elemento opcional que consiste em uma lista em ordem alfabética das palavras ou expressões técnicas ou pouco conhecidas utilizadas no texto.



APÊNDICE A – Digitar o título do apêndice A

Elemento opcional. É o texto ou documento elaborado pelo autor, que serve de fundamentação, comprovação e ilustração.


	

ANEXO A – Digitar o título do anexo A
Elemento opcional. É o texto ou documento não elaborado pelo autor, que serve de fundamentação, comprovação e ilustração.



ÍNDICE

Elemento opcional. Consiste em uma lista de autor, título ou assunto em ordem alfabética ou sistemática (por classes, numérica ou cronológica) que remete para as informações contidas no texto.
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